
UREDSKI POSLOVI 
 

Naziv organizacije: Altınbaş University - Erasmus Office 

Opis prakse: 

• Administrativni poslovi  
• Pomaganje kod prijavama i upisne procedure za studente na 

razmjeni 
• Podrška odlaznim i dolaznim studentima tijekom razdoblja 

prijave i priprema za razmjenu 
• Priprema podataka i ažuriranje Excel tablica 

Uvjeti: 

• Obavezno poznavanje engleskog jezika (B2+ razina) 
• Dobre komunikacijske vještine 
• Timski rad 
• Poznavanje Microsoft Officea  

Više informacija i prijava na: 
https://erasmusintern.org/traineeship/intern-alt%C4%B1nba%C5%9F-
university-erasmus-office-1  

Adresa: Mahmutbey, Dilmenler Cd. No:26, 34217 Bağcılar/İstanbul 
Zemlja: Turska 
Trajanje: 3 – 6 mjeseci  
Dodatno financiranje:  
Kontakt: incoming@altinbas.edu.tr  
 

Naziv organizacije: Cultura e Dintorni 

Opis prakse: 

• Komunikacija i promocija poslovanja agencije 
• Unos podataka 
• Upravljanje društvenim mrežama agencije (Facebook, 

Instagram, Youtube) 
• Timski rad (priprema dokumentacije, organiziranje događanja 

itd.) 
• Pisanje tekstova i prijevodi   

Uvjeti: 

• Obavezno poznavanje engleskog jezika (prednost je 
poznavanje poljskog i španjolskog) 

• dobre komunikacijske vještine (govorne i pisane) te 
interpersonalne vještine 

• Poznavanje Microsoft Officea  
• Pozitivan radni stav te sposobnost suradnje s ljudima 

različitog karaktera  
• Motiviranost za rad 

Prijavu u obliku motivacijskog pisma i životopisa poslati na: 
grazia.martucci@culturaedintorni.org  

Adresa: Via G.Fanelli n. 14, 74015 Martina Franca (TA) - ITALY 
Zemlja: Italija 
Trajanje: 2 - 6 mjeseci  
Dodatno financiranje: Troškovi puta i hrane pokriveni 
Kontakt: Grazia Martucci (grazia.martucci@culturaedintorni.org) 

https://erasmusintern.org/traineeship/intern-alt%C4%B1nba%C5%9F-university-erasmus-office-1
https://erasmusintern.org/traineeship/intern-alt%C4%B1nba%C5%9F-university-erasmus-office-1
mailto:incoming@altinbas.edu.tr
mailto:grazia.martucci@culturaedintorni.org
mailto:grazia.martucci@culturaedintorni.org


Rok za prijavu: stalno otvoren natječaj 
 

Naziv organizacije: ESPA UK 

Opis prakse: 

Insight and Market Research  

• Sveobuhvatno istraživanje svih relevatnih područja ciljnog 
tržišta 

• Analiziranje konkurencije, primjerice: tko je konkurencija, što 
nude i tko su njihovi klijenti 

• Prepoznavanje tj. identificarnje ključnih kanala e-trgovine 
• Tajna kupnja 
• Izravno izvještavanje višeg rukovodstva 
• Pomoć pri analizi podataka 

Uvjeti: 

• studij ekonomije, marketinga i tržišnog istraživanja 
• dobre komunikacijske vještine (govorne i pisane) na 

engleskom i materinskom jeziku, interpersonalne te 
prezentacijske vještine 

• pozitivan radni stav za rad u tim 
• visoka razina organiziranosti i pažnja za detalje 
• samoincijativnost i radoznalost 
• samouvjerenost prilikom telefonskih razgovora 
• znanje o e-trgovini 

Prijavu u obliku motivacijskog pisma i životopisa poslati na 
talent@espauk.com 

Adresa: Bristol, Engleska 
Zemlja: Engleska 
Trajanje: minimalno 6 mjeseci 
Dodatno financiranje: / 
Kontakt: Maarja Heinsoo (talent@espauk.com) 
Rok za prijavu: stalno otvoren natječaj 
 

Naziv organizacije: CULTURA E DINTORNI 

Opis prakse: 

Marketing, International Relations and Education Department 

• Kontaktiranje institucija s ciljem promoviranjem tvrtke i 
usluga 

• Kontaktiranje europskih organizacija i škola 
• Unos podataka 
• Društvene mreže (Facebook, Instagram, Youtube) 
• Aktivnosti u studentskim grupama (administrativni zadaci, 

pripremanje dokumenata…) 
• Pisanje ili prevođenje tekstova  
• Grupno mentoriranje 
• Podrška pri tečajevima jezika 

Uvjeti: 
• znanje jezika (znanje engleskog jezika, prednost studentima 

koji imaju znanje dodatnog jezika poljski, španjolski, 
francuski, rumunjski, bugarski) 



• izvrsne komunikacijske, interpersonalne te prezentacijske 
vještine 

• izvrsno poznavanje MS Worda i Excela 
• pozitivan radni stav 
• rješavanje problema 
• zajednički rad s različitim tipovima osobnosti 
• visoka motiviranost za život u inozemstvu 

Prijavu u obliku motivacijskog pisma i životopisa poslati na 
culturaedintoni@pec.it 

Adresa: Via G.Fanelli n. 14, 74015 Martina Franca (TA) - ITALY 
Zemlja: Martina Franca, Italija 
Trajanje: minimalno 3 mjeseca, maksimalno 12 mjeseci 
Dodatno financiranje: / 
Kontakt: Grazia Martucci (grazia.martucci@culturaedintorni.org) 
Rok za prijavu: stalno otvoren natječaj 
 

Naziv organizacije: SVEUČILIŠTE U VIGU 
Opis prakse: Wellbeing, Health and Sport Department 

Uvjeti: 

- izvrsno znanje engleskog jezika te minimalno osnovno znanje 
španjolskog jezika 

- računalne vještine (Word, Excel, Access, PowerPoint) 

- odgovornost, organiziranost 

- interes za sport 

- vještine u vođenju profila i stranica društvenih mreža 

- sposobnost rada u međunarodnom okruženju 

Prijavu u obliku motivacijskog pisma i životopisa poslati na 
dir.bsd@uvigo.gal 

Adresa:  
Zemlja: Vigo, Španjolska 

Trajanje: 
minimalno 3 mjeseca, maksimalno 12 mjeseci 

minimalno 20 sati tjedno od 9:00 do 13:00 
Dodatno financiranje: / 
Kontakt: Javier Rial (dir.bsd@uvigo.gal) 
Rok za prijavu: stalno otvoren natječaj 
 

Naziv organizacije: ERASMUS STUDENT ASSOCIATION (ESA) U NAPULJU 

Opis prakse: 
▪ organizator događanja 
▪ vodič za putovanja 
▪ grafički dizajner i održavanje društvenih mreža 

mailto:grazia.martucci@culturaedintorni.org
mailto:dir.bsd@uvigo.gal
mailto:dir.bsd@uvigo.gal


▪ photo and video maker/editor 
▪ recepcioner 
▪ voditelj EU projekata 

Uvjeti: 
▪ znanje engleskog jezika 
▪ izvrsne komunikacijske i organizacijske vještine 
▪ osnovne informatičke vještine 

Adresa: Via Bernardo Cavallino, 87. Napoli, Italy 
Zemlja: Italija 
Trajanje: - 3 mjeseci 
Dodatno financiranje: / 

Kontakt: 
Za prijavu je potrebno poslati motivacijsko pismo, životopis na 
esa.erasmusnapoli@gmail.com  

Rok za prijavu: Nije navedeno 
 

Naziv organizacije: SVEUČILIŠTE DRUŠTVENIH ZNANOSTI U ŁÓDŹU 

Opis prakse: 

Ured za međunarodnu suradnju 

▪ aktivno pretraživanje partnerskih sveučilišta 
▪ pretraživanje ponuda za stručnu praksu u EU i verifikacija 

ponuda za stručnu praksu 
▪ objava informacija na društvenim stranicama  
▪ održavanje društvenih mrežnih stranica: Facebook, 

Instagram  

Uvjeti: 
▪ osnovne informatičke vještine 
▪ znanje engleskog jezika 
▪ izvrsne komunikacijske i organizacijske vještine 

Adresa: Harcmistrza Aleksandra Kamińskiego 21, 90-229 Łódź, Poland 
Zemlja: Poljska 
Trajanje: 2-6 mjeseci (4 sata, 4 dana u tjednu) 
Dodatno financiranje: / 

Kontakt: 

Više informacija o uredu možete pronaći ovdje. 

Za prijavu je potrebno poslati motivacijsko pismo, životopis 
(Europass) na bwz@uni.lodz.pl  

Rok za prijavu: Nije navedeno 
 

Naziv organizacije: MARTIN MULLIGAN MARKETING d.o.o. 

Opis prakse: 

- Financijski analitičar 
- Međunarodna kadrovska služba 
- Međunarodna prodaja robe 
- Istraživanje tržišta 
- Digitalni marketing 

▪ održavanje društvenih mreža 
▪ SEO 
▪ izrada mrežne stranice i prilagodba 
▪ unos podataka, vođenje baze podataka, analitika podataka 
▪ održavanje društvenih mreža 

mailto:esa.erasmusnapoli@gmail.com
https://iso.uni.lodz.pl/informacje/international-relations-office/
mailto:bwz@uni.lodz.pl
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https://www.unizd.hr/Portals/0/ms/erasmus/20_21_Martin%20Mulligan%20Marketing%20Ltd.%20(Digital%20Marketing%20Internship).pdf


▪ administrativni poslovi (priprema i obrađivanje 
dokumentacije) 

Uvjeti: 

▪ osnovne informatičke vještine 
▪ znanje engleskog jezika 
▪ izvrsne komunikacijske i organizacijske vještine 
▪ vještine u međuljudskim odnosima 

Adresa: Barcode House, Shaw Street, St. Helens, WA10 1EN, United Kingdom 
Zemlja: Velika Britanija 
Trajanje: 2-6 mjeseci 
Dodatno financiranje: / 

Kontakt: 

Više informacija možete pronaći ovdje. 

Za prijavu je potrebno poslati motivacijsko pismo, životopis 
(Europass) na HR@martinmulliganmarketing.com 

Rok za prijavu: Nije navedeno 
 

Naziv organizacije: CULTURA E DINTORNI 

Opis prakse: 

Odjel za marketing 

▪ kontaktiranje institucija u svrhu promoviranja tvrtke i usluga 
▪ unos podataka, vođenje baze podataka 
▪ održavanje društvenih mreža (Facebook, Twitter, YouTube) 
▪ administrativni poslovi (priprema i obrađivanje 

dokumentacije) 
▪ pisanje i prevođenje tekstova 

Uvjeti: 

▪ znanje engleskog jezika 
▪ znanje španjolskog i/ili ruskogjezika dodatna su prednost 
▪ izvrsne komunikacijske i organizacijske vještine 
▪ vještine u međuljudskim odnosima 
▪ osnovno znanje u Microsoft Officeu (Word i Excel) 

Adresa: Via G. Fanelli n. 14, Martina Franca (Ta), Italy 
Zemlja: Italija 
Trajanje: 3-6 mjeseci 
Dodatno financiranje: / 

Kontakt: 

Više informacija možete pronaći ovdje. 

Za prijavu je potrebno poslati motivacijsko pismo, životopis 
(Europass) na Grazia.martucci@culturaedintorni.org 

Rok za prijavu: Nije navedeno 
 
 
Naziv organizacije: NACIONALNO SVEUČILIŠTE IRSKE U MAYNOOTHU 

http://www.martinmulliganmarketing.com/
http://www.culturaedintorni.org/en_GB/tirocinio-e-attivita-formative/


Opis prakse: 

Rad u Uredu za međunarodnu suradnju 
• Rad sa svim članovima Ureda za međunarodnu suradnju na 

zadacima i projektima 
• dočekivanje posjetitelja te pružanje informacija 
• administrativni poslovi vezan za dolazne i odlazne Erasmus 

studente 
• Podrška i informiranje dolaznih i odlaznih studenata 
• Održavanje društvenih mreža 

Uvjeti: 

• znanje o europskim programima kao što su Erasmus+ i EVS 
(European Voluntary Service) 

• posjedovanje osnovnih vještina u informacijskoj i 
komunikacijskoj tehnologiji 

• vrlo dobro znanje engleskog 
Zemlja: Irska 

Trajanje: 

najmanje 6 mjeseca – najviše 12 mjeseci (početak u veljači 2020. 
godine) 
početak zaprimanja prijava u rujnu 2019. 
radno vrijeme: 9:30-17:00 (od ponedjeljka do petka) 

URL: 

Više informacija na: 
https://www.maynoothuniversity.ie/international 

Za prijavu je potrebno poslati motivacijsko pismo i CV na 
alena.jurikova@mu.ie.  

Rok za prijavu: Nije navedeno 
 
 

Naziv organizacije: ISAG – EUROPEAN BUSINESS SCHOOL IN PORTO 

Opis prakse: 

1. Međunarodna suradnja 

2. Marketing 

3. Društvene mreže 

4. IT usluge i web dizajn 

5. Administrativni poslovi 

6. Kadrovski poslovi 

Uvjeti: 
Životopis poslati na: rel.internacionais@isag.pt s nazivom 
predmeta: ERASMUS+ INTERNSHIP 

Zemlja: Porto (Portugal) 

Trajanje: Minimalno 3 mjeseca 

URL: http://www.isag.pt/ 

https://www.maynoothuniversity.ie/international
mailto:alena.jurikova@mu.ie
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Kontakt: rel.internacionais@isag.pt 

Rok za prijavu: stalno otvoren natječaj 

 

Naziv organizacije: GLOBAL VOICES 

Opis prakse: 

razvoj poslovanja 

administrativni poslovi 

IT usluge 

upravljanje ljudskim potencijalima 

Uvjeti: Životopis i motivacijsko pismo poslati na: hrm@globalvoices.co.uk 

Zemlja: Stirling (Škotska) 

Trajanje: Minimalno 3 mjeseca 

URL: https://www.globalvoices.co.uk/ 

Rok za prijavu: stalno otvoren natječaj 
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